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Objectifs
o Acquérir les techniques permettant
de réaliser une paie optimisée dans
Winpaie

Public

Utilisateurs de Winpaie, responsables
et gestionnaires de la paie (PSOP)

2l (9

Prérequis Durée
Aucun 2 jours

Prix
1240 € Net
(Exonération de TVA)
(Prix par stagiaire)

+)

De nombreux exercices pratiques
réalisés, accompagnés de leur
correction détaillée.

cegape.fr - Tél : 01 53 299 300

Actualité et support technique

e Présentation du site institutionnel
et de I'Espace Clients

o Acces au support technique

et fonctionnel

e Téléchargement des mises a jour

et des documentations associées

Comprendre les mécanismes
de la paie avec la DRFIP

e Qu'est ce que la paie sans
ordonnancement préalable (PSOP) ?
e Les principes de la paie

e e déroulement des phases

de paie

Présentation générale

de Winpaie

e La connexion et la gestion

des droits d’acces

e ['ergonomie générale

e Les parametres

e La gestion des codifications

e La fiche « personnel » d’'un agent
(données RH, historiques, bulletins
de paie, fiches de liaison...)

e 'aide a la saisie de la paie

La codification de la paie

e Les différents mouvements

de paie sont passés en revue,
notamment :

- Mouvement de type 0O :
Identification de I'agent

- Mouvement de type 01 : Poste,
grade, indice

- Mouvement de type 02 :
Typologie de l'agent

- Mouvement de type 03 :
Temps-partiel, temps incomplet,
surcotisation

- Mouvement de type 04 : Modes
de reglement

- Mouvement de type 05 :
Indemnités et retenues
permanentes

- Mouvement de type 07 :
Paiement des agents rémunérés
a I'heure, a la journée

ou a la vacation

- Mouvement de type 09 :
Paiement de l'indemnité
compensatrice

- Mouvement de type 19 : Libellé
du grade de l'agent

- Mouvements de type 40 41 42 :
Paiement de rémunérations

pré calculées

- Mouvement de type 45 :
Rémunérations pré calculées

- Mouvement de type 60 :
Précomptes pour service non-fait
- Mouvement de type 65 : Controéle
des arréts maladie

- Mouvement de type 67 : Jour
de carence

- Mouvement de type 80 :
changement de numéro INSEE

- Mouvements de la série 9 :
Paiement du SFT

et des prestations familiales

- Mouvement de type AA:
Demandes d’acomptes
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ETUDE DE CAS PRATIQUES

Différents cas de gestion seront traités sous forme de
travaux pratiques, notamment :

- Arrété de nomination

- Adresse

- Allocataire - Supplément familial de traitement

- Arrété de promotion

- Congé maladie (1/2 traitement)

- Fin de fonction

- Fin de situation

- Grade

- Imputation budgétaire

- Indemnité exceptionnelle

- Indemnité permanente (PPCR, retenue a la source,
avantage en nature...)

- Indemnité historisée (remboursement domicile - travail hors
IDF, GIPA, PPRS...)

- Licenciement

- Mariage

- Moyen de paiement

- Mutation

- Naissance d'un enfant

- NBI

- Régime de rémunération

- Temps partiel

- Cas dans le cadre de l'actualité réglementaire en cours

o Importation massive des mouvements de paie via Excel :
cas pratiques

o La saisie groupée des indemnités exceptionnelles :

cas pratiques

e La saisie groupée des indemnités permanentes :

cas pratiques

« Editer 'ensemble des mouvements du mois

e Réaliser une impression personnalisée des mouvements
* Exporter les mouvements dans Excel (par type de carte)
o Editer le journal des modifications réalisées

* Modifier un mouvement de paie saisi sur le mois

e Supprimer un mouvement de paie saisi sur le mois

* Acompte, simulateurs
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e Transmettre tous les mouvements du mois a la
DRFIP - DGFIP
o Sélection personnalisée des mouvements a transmettre

e La mise a jour de la fiche « personnel » des agents
e La cl6ture de paie

o Chargement des fiches de liaison (J5)

o Chargement des bulletins de paie (KA ou KX)

o Lecture d'un bulletin de paie (codes éléments, ...)
o Autres fichiers pouvant étre intégrés (HD, SR, BJ)
o Gestions des rejets

o Les différentes listes de personnel
o Les différents exports paie (journal de paie, tableaux croisés
dynamiques)
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